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Zatacznik nr 6

do Statutu Zespohu Szkot

Centrum Ksztalcenia Rolniczego
im. W. Witosa w Le$nej Podlaskiej

REGULAMIN BIBLIOTEKI
W ZESPOLE SZKOL CENTRUM KSZTALCENIA ROLNICZEGO
IM. WINCENTEGO WITOSA W LESNEJ PODLASKIEJ

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

W Zespole funkcjonuje biblioteka szkolna, shuzaca do realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoty, do realizacji programéw nauczania 1 wychowania, edukacji
kulturalnej 1 informacyjnej mlodziezy oraz ksztalcenia 1 doskonalenia nauczycieli, a takze
rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniéw, wyrabiania i pogl¢biania u uczniow
nawyku czytania 1 uczenia si¢.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, czynni nauczyciele 1 inni pracownicy
Zespotu na podstawie karty czytelnika. Czytelnicy korzystajg ze zbioréw bibliotecznych
bezptatnie. Kazdy uzytkownik Biblioteki Szkolnej ZSCKR im. W. Witosa zobowigzany
jest bezwzglednie zapozna¢ si¢ z Regulaminem.

Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

1) gromadzenie i opracowywanie zbiorow
2) korzystanie ze zbiorow czytelni i wypozyczanie ich
3) prowadzenie lekcji bibliotecznych

Biblioteka szkolna jest czynna od poniedziatku do pigtku.

Godziny pracy nauczyciela bibliotekarza okresla dyrektor szkoly na poczatku roku
szkolnego.

Godziny pracy biblioteki umozliwiajg dostep do jej zbiorow podczas zaj¢¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacja roku szkolnego.

Biblioteka umozliwia wypozyczenia na okres ferii zimowych i letnich.

§2

Biblioteka gromadzi zbiory, do ktorych nalezg w szczegdlnosci:

1) literatura pigkna i dzieta klasyki $wiatowe;j

2) ksigzki z zestawu lektur dla ucznia

3) literatura z zakresu pedagogiki i nauk pokrewnych

4) pismiennictwo z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej i podreczniki
szkolne



5)

6)
7)
8)

publikacje naukowe 1 popularnonaukowe z roéznych dziedzin wiedzy objetych
programem nauczania

dokumenty elektroniczne i audiowizualne

inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczeg6lnych przedmiotéw nauczania
czasopisma i prasa

2. Czynno$ci zwigzane z zakupem i gospodarowaniem w/w materialami opiniuje
wicedyrektor, a zatwierdza dyrektor szkoty.

§3

1. Nadzoér pedagogiczny nad biblioteka szkolng pelni Dyrektor szkoty, ktory:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

zapewnia odpowiednie pomieszczenia i wyposazenie oraz $rodki finansowe na jej
dziatalnosc¢,

zatrudnia, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oswiatowego nauczyciela
bibliotekarza z odpowiednimi kwalifikacjami,

zatwierdza regulamin biblioteki,

zapewnia realizacje zadan biblioteki,

kontroluje stan ewidencji i opracowania zbioréw biblioteki,

zarzadza przeprowadzenie skontrum zbioréw bibliotecznych oraz odpowiada za
protokolarne przekazanie biblioteki, jesli nastepuje zmiana pracownika,

zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

Rozdzial 11
ORGANIZACJA | ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

§4

1. Organizacja biblioteki szkolnej uwzglednia w szczegdInosSci zadania:.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i ochrona materiatlow bibliotecznych
obstuga uzytkownikoéw poprzez udostepnianie zbiorow ( ksigzek i innych zrodet
informacji) na zewnatrz, na miejscu w czytelni i do pracowni dydaktycznych oraz
prowadzenie dziatalnosci informacyjne;j;

gromadzenie i udostgpnianie podrgcznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych oraz inne materiatéw bibliotecznych,

tworzenie warunkow do efektywnego postugiwania si¢ technologiami informacyjno-
komunikacyjnymi,

organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturows
i spoleczna uczniow, m.in w zakresie podtrzymywania tozsamo$ci narodowe;j
i jezykowej ucznidw nalezacych do mniejszosci narodowych, mniejszosci etnicznych
oraz spofeczno$ci postugujacej si¢ jezykiem regionalnym we wspotpracy z innymi
bibliotekami, organizacjami i instytucjami wspomagajacymi edukacje i oswiate,
przeprowadzanie inwentaryzacji  ksiggozbioru biblioteki szkolnej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,



1.

7)

8)
9)

zaspokajanie  zglaszanych  przez  uzytkownikow  potrzeb  czytelniczych
I informacyjnych,

wspolpraca z nauczycielami w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,
ksztaltowanie kultury czytelniczej

10) przysposabianie ucznidéw do samoksztalcenia,

11) dziatania na rzecz przygotowania ucznidow do korzystania z réznych zrodet

informacji,

Rozdzial 111
ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

§5

Do zadan nauczyciela bibliotekarza w zakresie pracy pedagogicznej nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)
10)
11)

12)
13)

14)

udostepnianie zbiorow uzytkownikom biblioteki w wypozyczalni i w czytelni, oraz
protokolarne przekazywanie podrecznikow wspomagajacych proces edukacji do
pracowni dydaktycznych,

prowadzenie zaje¢ przygotowujacych uczniow do samoksztalcenia i selekcjonowania
informacji,

tworzenie warunkow do zdobywania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z réznych zrodet,

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej 1 propagujacej czytelnictwo, biblioteke 1 jej
zbiory,

zapoznawanie czytelnikow biblioteki z komputerowym systemem wyszukiwania
informacji,

udzielanie czytelnikom porad w doborze literatury do czytania w zalezno$ci od
indywidualnych zainteresowan i potrzeb uzytkownika biblioteki,

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan czytelniczych poprzez
poznanie potrzeb czytelniczych ucznia i zamawianie odpowiednich woluminéw
wspieranie uczniow zaro6wno zdolnych jak 1 najstabszych poprzez pomoc
w wyszukaniu 1 zamawianiu materialow dydaktycznych potrzebnych w procesie
edukaciji,

edukacja czytelnicza i medialna uczniéw,

wspOtpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami organizacji
szkolnych i kot zainteresowan oraz z innymi bibliotekami w zakresie realizacji zadan
dydaktyczno—wychowawczych szkoty,

informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniow, przygotowywanie analiz, stanu
czytelnictwa w szkole,

doskonalenie, podnoszenie kwalifikacji, samoksztatcenie,

wspieranie ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

przygotowywanie wystaw, gazetek tematycznych, dotyczacych obchodow rocznic
w obrgbie danego roku, obchodzonych uroczystosci szkolnych, wydarzen i imprez
bibliotecznych promujacych czytelnictwo,

realizowanie przedsiewzig¢, projektow, dziatan wspierajacych rozwdj czytelnictwa,
promujacych zasoby ksiggozbioru bibliotecznego,
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15) podnoszenie samooceny ucznia poprzez proponowanie odpowiedniej literatury,

16) wspoélpraca z bibliotekami pozaszkolnymi i innymi instytucjami kulturalno -
o$wiatowymi 1 spolecznymi w ramach realizacji zadan dydaktyczno -
wychowawczych szkoty, w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniow i przygotowaniu
ich do samoksztatcenia

§6

1. Do zadan nauczyciela bibliotekarza w zakresie prac organizacyjno - technicznych
nalezy:

1) gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem szkoty i jej potrzebami,

2) troszczenie si¢ o wilasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,

3) selekcja zbiorow przy wspotudziale nauczycieli z Komisji do spraw selekcji zbiorow
bibliotecznych,

4) organizacja warsztatu informacyjnego (wydzielanie ksiggozbioru podrgcznego,
prowadzenie i udostepnianie katalogdéw: alfabetycznego, tytulowego i przedmiotowego
w programie MOL, kacika z czasopismami i prasg)

5) prowadzenie ewidencji zbiorow, ewidencji wpltywow i ubytkow

6) opracowywanie rzeczowe i technicznie zbiorow

7) konserwacja zbioré6w bibliotecznych,

8) opracowanie komputerowe zbioréw w programie Mol Optivum,
9) prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej,

indywidualnego pomiaru aktywnos$ci czytelniczej uczniow,

10) planowanie pracy - opracowanie rocznego planu pracy biblioteki,

11) sktadanie do Dyrektora szkoly pohrocznego i rocznego sprawozdania z pracy
biblioteki i stanu czytelnictwa w szkole,

12) wspolpraca z ksiegowoscig szkoty celu kontroli prawidtowosci ewidencji zbiorow,

13) udziatl w kontroli ksiegozbioru

§7

1. Zadania nauczyciela bibliotekarza w ramach wspdlpracy z uczniami, nauczycielami
i rodzicami.
1) Wspolpraca biblioteki szkolnej z uczniami:
a) poradnictwo w wyborach czytelniczych, konsultacje,

b) pomoc uczniom w rozwijaniu wlasnych zainteresowan, wyborze uczelni,

C) pomoc uczniom przygotowujacym si¢ do konkursow, olimpiad przedmiotowych,
egzaminow,

d) motywowanie uczniow sprawiajacych trudnosci wychowawcze w ramach
dziatalno$ci opiekunczo-wychowawczej, pokazywanie autorytetow i szlachetnych
postaw w literaturze,

e) ksztalcenie uczniow, jako uzytkownikow informacji poprzez pracg indywidualng
z uczniami w zakresie wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystania informaciji,

f) uswiadamianie ucznia o konieczno$ci poszanowania mienia szkoly oraz
odpowiedzialno$ci materialnej za zniszczenia,

g) nagradzanie ucznidw z najwyzszym czytelnictwem w szkole.
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2) Wspodlpraca biblioteki szkolnej z nauczycielami:

a) udzial w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych poprzez gromadzenie
wydawnictw zgodnie ze zgloszonymi potrzebami nauczycieli, przez dostarczanie
zrodet 1 opracowan na lekcje, zajecia, szkolenia, itp.,

b) uzgadniania z nauczycielami zakupow nowosci wydawniczych i potrzebnych
publikacji,

c) informowanie nauczycieli o nowo zakupionych pozycjach ksigzkowych i innych
materiatach,

d) prezentacja zapowiedzi wydawniczych,

e) wspoludziat w organizacji imprez szkolnych, wydarzen $rodowiskowych,
konkursow i olimpiad,

f) udostepnianie zrodet nauczycielom prowadzacym kola zainteresowan,

g) pomoc nauczycielom studiujgcym i doskonalagcym sic w doborze bibliografii

i literatury fachowej.

h) wspoéldziatanie z nauczycielami w zakresie rozwijania kultury czytelniczej
uczniow.

i) przekazywanie informacji nauczycielom i wychowawcom o stanie czytelnictwa
uczniéw.

j) konsultacje z nauczycielami odno$nie selekcji zbiorow.
K) wspdlne egzekwowanie od uczniow postanowien regulaminu biblioteki.

3) Wspodipraca biblioteki szkolnej z rodzicami, srodowiskiem i innymi bibliotekami.

4)

a) rodzice moga wspiera¢ finansowo dziatalno$¢ biblioteki za posrednictwem Rady
Rodzicow,
b) rodzice mogg wlaczaé sie¢ w dzialalno$§¢ biblioteki w porozumieniu
z bibliotekarzem i dyrekcja szkoty,
biblioteka szkolna wspolpracuje z innymi bibliotekami: szkolnymi, publicznymi,
pedagogicznymi w celu doskonalenia warsztatu pracy i poszerzenia oferty dla swoich
uzytkownikéw w zakresie:
a) udostepniania zbioréw bibliotecznych,
b) udost¢pniania informacji bibliotecznej,
c) pomocy w doborze literatury,
d) prowadzenia, organizowania dziatan czytelniczo-kulturalnych,
e) wymianie informacji na temat ksigzek najbardziej poczytnych,
f) udzielanie porad bibliotecznych,
g) przekazywania informacji o realizowanych wydarzeniach czytelniczych
i projektach,
h) organizowania wycieczek do bibliotek — zapoznanie ucznidéw =z oferts,
z ksiegozbiorem danej biblioteki,
i) dzielenie si¢ doswiadczeniem o rynku wydawniczym,
J) udziatu w spotkaniach autorskich, szkoleniach, konferencjach i warsztatach,
k) udzialu w doskonaleniu zawodowym w ramach dzialania sieci samoksztalcenia
nauczycieli bibliotekarzy



1.

Rozdzial IV
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

§8
Zasady korzystania z czytelni.
1. Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoty.
2. Do czytelni uczniowie wchodza bez okry¢ wierzchnich, w obuwiu zmiennym.
3. Teczki i torby nalezy zostawi¢ w wyznaczonym miejscu.
4. Kazdy odwiedzajacy wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin, co jest réwnoznaczne
z akceptacja regulaminu.
5. W czytelni obowigzuje cisza.
6. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow, tj. ze zbiordw czytelni

1 wypozyczalni.

7. Czytelnik ma dostgp do ksigzek 1 czasopism oraz zbiorow znajdujacych sie
na regalach otwartych, a innych zbiorow za posrednictwem bibliotekarza.

8. Wykorzystane czasopisma odnosi si¢ na ustalone miejsce, ksigzki oddaje sie¢
bibliotekarzowi.

9. Jednorazowo mozna korzysta¢ z dwoch ksigzek.

10. Niektére wydawnictwa ksiggozbioru podrecznego moga by¢ wypozyczone do domu
pod koniec pracy biblioteki, pod warunkiem zwrotu nastgpnego dnia.

Zasady wypozyczen do domu.

1) Z wypozyczalni mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoty.

2) Czytelnik  indywidualny moze  wypozyczy¢ jednorazowo 3  ksigzki na
okres 2 tygodni z mozliwo$cig przedtuzenia wypozyczen na kolejny taki sam okres.
Czasopisma sg wypozyczane na okres jednego tygodnia.

3) Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkursow oraz uczniowie klas
maturalnych majg prawo do wypozyczen wigkszej liczby ksigzek jednorazowo.

4) Za ksigzki wypozyczone do klasopracowni peing odpowiedzialno$¢ ponosi nauczyciel
podpisujacy protokot.

5) Nauczyciel jest zobligowany do rozliczania si¢ z bibliotekg z ksigzek przekazanych do
pracowni przedmiotowychw przypadku zmiany lokalizacji pracowni lub
zmiany opiekuna pracowni.

6) W wypozyczalni nalezy zachowywac sig¢ cicho.

7) Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone przez siebie ksigzki.

8) W przypadku ich zniszczenia lub zagubienia czytelnik zobowigzany jest zwrocic
bibliotece ksigzke wskazang przez nauczyciela bibliotekarza odpowiadajaca aktualnej
wartosci rynkowej zniszczonej (zagubionej) ksigzki lub ewentualnie odkupi¢ ksigzke
o takiej samej warto$ci 1 przydatnosci. Fakt ten bedzie odnotowany w specjalnym
protokole ,,Zwroty za zagubione”.

9) Termin zwrotu ksiazek, podrecznikow i innych materialow bibliotecznych uptywa:

a) dla ucznidéw klas maturalnych najpdézniej na dwa tygodnie przed koncem roku
szkolnego

b) dla nauczycieli i pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace przed
rozwigzaniem UMoOwy



C) nauczyciele i pracownicy przebywajacy na urlopach macierzynskich, zdrowotnych
lub innych dlugotrwalych zwolnieniach zobowigzani sa do zwrotu wypozyczonych
materialow bibliotecznych

10) Nauczyciele i1 pracownicy szkoty, konczacy prace w ZSCKR bezwzglednie
zobowigzani s3 do wczesniejszego rozliczenia si¢ z biblioteka 1 pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot wypozyczonych materialow (zat. Nr 1), ktore
przedktadaja dyrektorowi szkolty. W przypadku braku wypozyczonych pozycji
pracownik szkoty lub nauczyciel zobowigzany jest do odkupienia ksigzki o podobnej
tematyce 1 przydatnosci. Fakt ten bedzie odnotowany w specjalnym protokole
»Zwroty za zagubione”.

11) Uzytkownik biblioteki zobowigzany jest do poszanowania mienia szkoty, odpowiada
materialnie za zniszczenia.

12)Nauczyciel bibliotekarz ma prawo stosowania przewidzianych w Statucie Szkoty
sankcji w stosunku do 0s6b wypozyczajacych , nie przestrzegajacych postanowien
niniejszego regulaminu.

13) Kazdy uzytkownik biblioteki wypozycza zbiory biblioteczne na swoje konto.

14) Uczniowie opuszczajacy szkole zobowigzani sg do przedstawienia karty obiegowej
wychowawcy klasy potwierdzajacej zwrot materialow bibliotecznych.

Zasady korzystania z komputerow.

1) Z komputerow w bibliotece szkolnej moga korzysta¢ uczniowie szkoly wylacznie
w celach edukacyjnych.

2) Centrum multimedialne jest czynne w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

3) Z centrum mozna korzysta¢ tylko za zgodg nauczyciela bibliotekarza.

4) Kazdy uzytkownik musi wpisa¢ si¢ do zeszytu odwiedzin ICIM — wpis ten stanowi
jednoczes$nie zobowigzanie do przestrzegania niniejszego regulaminu.

5) Przy stanowisku komputerowym moze przebywac¢ tylko jedna osoba.

6) Stanowiska komputerowe wigcza i wylacza bibliotekarz.

7) W przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z komputerow moga
by¢ wprowadzone limity czasowe.

8) Wyszukane informacje mogg by¢ zapisywane tylko na nosniku elektronicznym,
po uprzednim przeskanowaniu go programem antywirusowym .

9) Z nagrywarki moze korzysta¢ osoba, ktora uzyskata zgode bibliotekarza.

10) Korzystajacy odpowiada materialnie za stanowisko i wyrzadzone szkody.

11)Niestosowanie si¢ do regulaminu skutkuje zakazem korzystania z ICIM na okres
wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

12) Uzytkownik zobowigzany jest do bezwzglgdnego stosowania zasad BHP
obowigzujacych w bibliotece.

13) Uzytkownik ma obowigzek informowac bibliotekarza 0 wszelkim
nieprawidlowym dzialaniu komputera na poczatku pracy.

14) Uzytkownikowi absolutnie nie wolno dokonywac jakichkolwiek zmian w strukturze
danych na dyskach komputeréw (wgrywaé¢ wiasnych programow, kasowac
zainstalowanych) oraz wklada¢ wlasnych nosnikow elektronicznych do stacji dyskow
bez zgody nauczyciela.



§9

1. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad bibliotekarz ma obowigzek
powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji wychowawce ucznia i dyrektora szkoty.
2. Zanaruszenie regulaminu beda naktadane kary zawarte w Statucie Szkoty.

§10

1. Zawszelkie uszkodzenia mienia biblioteki odpowiada finansowo uzytkownik.
2. Jezeli jest niepelnoletni, wowczas odpowiedzialno$¢ finansowg ponosza rodzice lub
opiekunowie.

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 26.10.2020 r.

Zalacznik Nrl
do Regulaminu Biblioteki Szkolnej
w ZSCKR w Les$nej Podlaskie;j.

.................................... Lesna Podlaska, dNn..........ccovveeveeennee.

Zaswiadczenie
o rozliczeniu si¢ z bibliotekg szkolna
w ZSCKR w Lesnej Podlaskiej

Niniejszym zaswiadczam, ze Pan/ Pani..........ccccoveveivniien i,
zatrudniona W ZSCKR  Na StANOWISKU.........ccviiiiiiiiieireiieie e
rozliczyV rozliczyla si¢ z ksigzek wypozyczonych na karte czytelnika oraz
przekazanych do pracowni dydaktycznej na podstawie protokotu wypozyczen na

pracownig.

( podpis bibliotekarza i piecze¢ biblioteki)



